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O GOVERNO MUNICIPAL

COMISSAO DE CONTRATAGAO Prefeitura Municipal de Hidrolandia
/ men 2Ol CNPJ: 07.707.680/000127

DA P.M DE HIDROLANDIA - CE

TERMO DE REFERENCIA
Pregao Eletronico - Servico | SRP

1. CONDICOES GERAIS DA CONTRATACAO

1.1. REGISTRO DE PRECOS PARA FUTURA E EVENTUAL
CONTRATACAO DE EMPRESA PARA CONFECCAO DE MATERIAIS
GRAFICOS PARA ATENDER AS NECESSIDADES DAS SECRETARIAS
MUNICIPAIS DE HIDROLANDIA/CE, nos termos da tabela abaixo,
conforme condicdes e exigéncias estabelecidas neste instrumento.

1.2, O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais
entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios
quanto em relagédo & proposta que cobrir a melhor oferta, sera da seguinte

oy forma: :
a) R$ 0,05 para itens até 25 reais.
b) R$ 0,10 para itens acima de 25 reais até 50 reais.
c) R$ 0,15 para itens acima de 50 reais.

QT VALOR
ESPECIFICACAO UND = UNITA
RIO

| VALOR TIPO DE
TOTAL COTA

CATSE

ITEM R

CARTAO IDENTIFICACAO,
MATERIAL:CARTAO EM  PVC
1. | 357042 | BRANCO, COMPRIMENTO:540 MM, | UND | 100 | 20,08 2.008,00
LARGURA:865 MM,
APLICACAO:CONFECCAO CRACHAS
IMPRESSO ADESIVO DE USO
GERAL, MATERIAL:VINIL, TIPO
IMPRESSAQ:DIGITAL,
2. | 493953 | CARACTERISTICAS Mz | 100 | 84,42 8.442,00
ADICIONAIS:4/0 CORES,
APLICACAO:DIVULGACAO
INSTITUCIONAL, DIAMETRO:13 CM
IMPRESSO PADRONIZADO,
MATERIAL: PAPEL COUCHE,
TIPO:CONVITE, GRAMATURA:180
— G/M2, COMPRIMENTO:210 MM,
3. | 445564 | LARGURA:150 MM, COR:4/0, | UND | 200 | 6,77 1.354,00
CARACTERISTICAS ;
ADICIONAIS:ENVELOPE EM PAPEL
COUCHE, CONFORME MODELO,
APLICACAQ:CONVITE OFICIAL
FAIXA DIVULGACAO DE EVENTOS,
MATERIAL:LONA VINILICA,
COMPRIMENTO:40 CM,
LARGURA:70 CM, QUANTIDADE
CORES:4/0, APLICACAO:EM
EVENTOS, PARA DIVULGACAO DE
INFORMACOES E PUBLI,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:IMPRESSAO DIGITAL,
BASTAQ COM PONTEIRAS E CORDA
CARTAZ, MATERIAL:PAPEL
COUCHE, GRAMATURA:115 G/M2,
QUANTIDADE CORES
IMPRESSAQ:4/0 CORES, ! EXCLUSIVA
TAMANHO42 X 594 M, | UND | 200} 889 L778,00 P/ MPE
CARACTERISTICAS k .
ADICIONAIS:IMPRESSAO FRENTE ' A N
COLORIDA ; /Lb

EXCLUSIVA
P/ MPE

EXCLUSIVA
P/ MPE

EXCLUSIVA
P/ MPE

EXCLUSIVA
P/ MPE

4. | 461501 M= 50 79,45 3.972,50

5. | 462574
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FOTOCOPIAS - FOTOCOPIAS P/B A4
PAPEL 75G

UND

600
0

1,02

6.120,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

463323

IMPRESSO PADRONIZADO,
MATERIAL:PAPEL COUCHE LISO,
TIPO:PANFLETO, GRAMATURA:90
G/M2, COMPRIMENTO:21 CM,
LARGURA:15 CM, COR:4/4,
APLICAGCAQ:DIVULGACAO
INSTITUCIONAL

UND

400

1,23

4.920,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

311290

DIARIO CLASSE, MATERIAL:PAPEL
APERGAMINHADO, COR:BRANCA,
COR IMPRESSAO:AZUL, NUMERO
VIAS:1, GRAMATURA:75 G/M2,
COMPRIMENTO:320 MM,
LARGURA:209 MM,
CARACTERISTICAS ADICIONAIS:1*
FOLHA DIMENSOES 320 X 150 MM

UND

600

19,46

11.676,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

390473

LONA, MATERIAL:POLIPROPILENO,
APLICACAO:BANNER,
COR:BRANCA, LARGURA:1,20 M,
TIPO:IMPERMEAVEL,
COMPRIMENTQ:0,90 M

M2

40

70,83

2.833,20

EXCLUSIVA
P/ MPE

10

IMPRESSAO DE LONA DE
POLIETILENO - 440G / BRILHO /

IMP. SOLVENTE

M2

80

86,33

6.906,40

EXCLUSIVA
P/ MPE

11

ADESIVAGEM DE VEICULOS -
ADESIVAGEM DE VEICULOS DE
USO DA PREFEITURA E DA
SECRETARIA EM ADESIVO
RITRAMA / IMP.SOLVENTE /
VERNIZ AUTOMOTIVO

M2

50

148,00

7.400,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

12

PLACA DE IDENTIFICACAO -
FACHADA EM LONA 440G
IMPRESSAO  SOLVENTE EM
METALOM 30X20 GALVANIZADO E
INSTALADA

M2

60

239,25

14.355,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

13

IMPRESSAO COLORIDA A4 — LASER
/TAMANHO A4 PAPEL COCHE 180
GR

UND

150

6,96

10.440,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

14

394851

CAMISA UNIFORME,
MATERIAL:MALHA ALGODAO, TIPO
MANGA:CURTA,
TAMANHO:VARIADO,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:CROMIA FRENTE E
COSTA, GOLA CARECA

UND

100

46,96

4.696,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

15

CONFECCAO DE TROFEUS - EM
ACRILICO 4mm C/ BASE DE
GRANITO TAMANHO 25 X 18

UND

80

60,00

4.800,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

16

CONFECCAO DE MEDALHA - EM
ACRILICO 4mm TAM. (7X7cm)
CORDAO PERSONALIZADO

UND

200

19,46

3.892,00

EXCLUSIVA
P/ MPE

17

279930

CARIMBO, MATERIAL
CORPO:PLASTICO,
COMPRIMENTOQ:13
LARGURA:37
TIPO:AUTOMATICO,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:MODELO 4911

MM,
MM,

UND

40

60,43

2.417,20

EXCLUSIVA
P/ MPE

18

477471

CARIMBO, MATERIAL
CORPO:PLASTICO, MATERIAL
CABQ:PLASTICO, MATERIAL
BASE:PLASTICO,
COMPRIMENTO:13
LARGURA:37
TIPO:AUTOMATICO,
CARACTERISTICAS
1:MODELO 4912

MM,
MM,

ADICIONAIS

UND

25

102,18

2.554,50

EXCLUSIVA
P/ MPE

19

ENCADERNACAOQ ATE 80 FLS

UND

160

9,04

1.446,40

EXCLUSIVA
P/ MPE

20

471830

PASTA EVENTOS, MATERIAL:PAPEL

UND

130

5,93

7;.709,00

EXCLUSIVA
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LA r TRIPLEX, ALTURA:315 MM, TIPO 0 P/ MPE
IMPRESSAQ:OFF SET,
GRAMATURA:280 G/M2,
LARGURA:230 MM,
APLICACAQ:SEMINARIO/EVENTOS
/CURSOS,
ACABAMENTO:LAMINACAO FOSCA,
COR IMPRESSAO:4/0,
CARACTERISTICAS  ADICIONAIS
1:CONFORME MODELO DO ORGAO
CARTAO IDENTIFICACAO,
MATERIAL:PAPEL COUCHE,
COMPRIMENTO: 15 CM,
LARGURA:10 CM, TIPO
IMPRESSAO:4/0 CORES, . EXCLUSIVA
21| 462317 | GRAMATURA:300 /M2, | UND 250 | 9,88 2.470,00 P/ MPE
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:COM  FUROS E
CORDAO, CONFORME MODELO,
APLICACAO:IDENTIFICACAQ
IMPRESSO PADRONIZADO,
MATERIAL:PAPEL COUCHE,
TIPO:CERTIFICADO,
. GRAMATURA:250 G/M2,
COMPRIMENTO:297 MM, EXCLUSIVA
22| 452478 | [ocioant0 MM, CORa4sL, | UNP 250 | 6,89 1.722,50 P/ MPE
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:IMPRESSAO
FRENTE/VERSO, CONFORME
MODELO
IMPRESSO PADRONIZADO,
MATERIAL:PAPEL OFSETE,
TIPO:BLOCO, GRAMATURA:75
G/M2, COMPRIMENTO:297 MM,
LARGURA:210 MM,
23] 485381 | CARACTERISTICAS s | 80| 8273 | s8o1400 e
ADICIONAIS:IMPRESSAQ
FRENTE/VERSO, CONFORME
MODELO,
APLICACAO:FORMULARIO
PRESCRICAO MEDICA
BLOCO LAUDO  MEDICO / ,
TECNICO, MATERIAL:PAPEL -
SIMPLES, GRAMATURA:75 G/M2, ‘
IMPRESSAQ:PRETA FRENTE, ‘ EXCLUSIVA
24] 391542 | O MPRIMENTO:297 i, | BL | 800 53,33 42.664,00 P/ MPE
LARGURA:210 MM, QUANTIDADE
= FOLHAS:100, FINALIDADE:FICHA
i BOLETIM ATENDIMENTO MEDICO
BLOCO RECEITUARIO MEDICO, j
MATERIAL:OFSETE, COR:BRANCA, 3;
GRAMATURA:75 G/M2,
COMPRIMENTO:210 MM, !
55| 485443 | QUANTIDADE ~ FOLHAS:S0 UN, | BL | 400 | 3197 | 12.788,00 E};(;Lﬁggm
LARGURA:150 MM,
CARACTERISTICAS
ADICIONAIS:IMPRESSAO OFSETE,
COR PRETA, UMA FACE |
VALOR GLOBAL ESTIMADO | 228.278,70
i
1.3. Em caso de cota reservada, destinada as empresas com

tratamento juridico diferenciado, esta podera ser adjudicada ao vencedor
da cota principal, ou, diante de sua recusa, das licitantes remanescentes,
desde que seja praticado o menor Prego dentre as cotas e que seja
aceitavel pela Administracao. i |

1.4. O objeto desta contratagao ¢ caracterizado como comum, |~
conforme justificativa constante do Estudo Técnico Preliminar. il
; 8
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5. FUNDAMENTACAO E DESCRICAO DA NECESSIDADE DA
CONTRATACAO

2.1. A Fundamentacdo da Contratacdo ¢ de seus quantitativos
encontra-se pormenorizada em Topico especifico dos Estudos Técnicos
Preliminares, apéndice deste Termo de Referéncia.

2.2 O objeto desta solugéo consta demonstrado no alinhamento
entre a contratacéo e o planejamento desta administracio, de acordo com
o disposto em Topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia.

3.DESCRICAO DA SOLUCAO COMO UM TODO CONSIDERADO O
CICLO DE VIDA DO OBJETO E ESPECIFICACAO DO PRODUTO

3.1. A descricao da solugao como um todo encontra-se
pormenorizada em topico especifico dos Estudos Técnicos Preliminares,
apéndice deste Termo de Referéncia. ‘

4. REQUISITOS DA CONTRATACAO

4.1. Natureza da Contratacio: -

4.1.1.0 objeto a ser contratado enquadra-se na categoria de servico
comum, de natureza nao continuada, em conformidade com O
disposto na Lei Federal n°® 14.133/21, por possuir padroes de
desempenho e caracteristicas gerais ¢ especificas, usualmente
encontradas no mercado. ‘

4.2. Duracdo da Ata/Contrato: :

4.2.1.0 prazo de vigéncia da Ata de Registro de Precos € de 1 (um)
ano da divulgacdo no PNCP, podendo ser prorrogada nos termos do
art. 84 da Lei Federal n® 14.133/21. Firmando contratos para o periodo
de execucdo do servico, que poderao ser prorrogados, mediante termo
aditivo, quando o objeto néo for concluido no periodo firmado acima,
ressalvadas as providéncias cabiveis no caso de culpa do contratado,

previstas neste instrumento.

4.3. Requisitos Necessarios: 3

4.3.1.S40 requisitos para o atendimento da demanda:

4.3.2.A empresa contratada devera comprovar capacidade técnica
por meio da apresentacao de atestados emitidos por pessoas juridicas
de direito publico ou privado, que demonstrem a execugdo anterior de
servicos graficos compativeis em caracteristicas, quantidades e prazos
com aqueles exigidos pelo objeto deste certame.

4.3.3.Essa comprovacgdo visa assegurar que a contratada possua
experiéncia prévia e condigoes operacionais para o cumprimento das
obrigaces previstas no contrato. ,

4 3.4.A contratada devera dispor de estrutura grafica propria,

devidamente equipada com impressoras offset, digitais e de grande
]
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formato, com capacidade de producao em escala compativel com 0s

pedidos que possam vir a ser realizados pelas secretarias.

4.3.5.E imprescindivel a existéncia de equipamentos de acabamento
grafico, como guilhotinas, dobradeiras, plastificadoras, grampeadeiras
e encadernadoras, além do uso de softwares profissionais de
editoracdo grafica. A equipe técnica disponibilizada pela empresa
devera contar com profissionais especializados.

4.3.6. Quanto aos materiais utilizados, sera exigido que os papéis
empregados na produgao dos impressos atendam a padrdes minimos
de qualidade, como, por exemplo, papel couché, papel offset ou
reciclado, com gramaturas variando conforme a especificagdo técnica
de cada item.

4.3.7.As tintas e demais insumos graficos utilizados deverao
garantir fidelidade de cor, resisténcia e durabilidade, conforme
exigéncia da administra¢ao ou dos modelos previamente aprovadds.

4.3.8.As impressoes deverao apresentar alta qualidade, com
resolucao minima de 300 dpi para materiais coloridos, devendo manter
fidelidade com os arquivos digitais enviados. A empresa podera ser
solicitada a apresentar amostras fisicas para aprovagao prévia da arte
e do padrédo de impressao antes da producao definitiva.

4.3.9.Em relacdo a logistica, as entregas dos materiais deverao ser
realizadas nos enderecos indicados pelas Secretarias Municipais ou
outro local previamente designado pelo Municipio de Hidrolandia.

4.3.10.0s prazos para entrega deverdo ser rigorosamente
respeitados, conforme cronograma oOu ordem de fornecimento
estabelecida pela administracao. Os materiais @ deverao Ser
devidamente embalados, de forma que garantam sua integridade fisica
até o destino final. ]

4.3.11.Podera ser solicitado, sempre que possivel, o uso de materiais
reciclaveis ou certificados por entidades ambientais reconhecidas,.
Espera-se também que a empresa adote medidas de descarte
responsavel de residuos provenientes do processo de produgéo grafica.

4.3.12. Por fim, os servicos executados estarao sujeitos a conferéncia
e aprovacéo por parte da Administracdo. Em caso de falhas técnicas,
divergéncias com O0S arquivos enviados ou baixa | qualidade na
impressdo, a empresa sera obrigada a realizar a reimpressdo dos
materiais, total ou parcialmente, sem custos adicionais para O
contratante, garantindo a qualidade esperada do servigo publico.

—_—

4.4. Relevancia dos Requisitos Estipulados:

4.4.1.A estipulacdo de requisitos técnicos em | processos de
contratacdo publica, como no caso do registro de pregos para a
confeccdo de materiais graficos, possui relevancia essencial para
assegurar a efetividade, a economicidade e a qualidade da execugao

contratual.
4.4.2.A adocdo desses requisitos visa garantir que a Administracao
Publica selecione empresas queé possuam nao apenas a melhor An
| A
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proposta de preco, mas também a capacidade técnica e operacional
necessaria para cumprir, com exceléncia, o objeto contratado.

4.4.3.Do ponto de vista juridico e administrativo, os requisitos
técnicos funcionam como instrumentos de salvaguarda do interesse
publico. Eles reduzem significativamente os riscos de inadimpléncia
contratual, entregas fora do padréo exigido, atrasos € desperdicio de
recursos publicos.

4 .4.4.Além disso, ao detalhar previamente as condicdes técnicas
minimas, a Administracdo confere maior transparéncia € isonomia ao
certame, possibilitando que todos os licitantes tenham conhecimento
prévio e igualitario das exigéncias que serdo cobradas na fase de
execucao.

4.4.5.No caso especifico da contratacao de servicos graficos, os
requisitos técnicos tornam-se ainda mais relevantes em razdo da
diversidade de produtos, das especificidades de acabamento e da
necessidade de padronizagao visual nas pecas institucionais.

4.4.6.A auséncia de critérios objetivos poderia resultar em
impressoes de baixa qualidade, inadequadas para uso oficial,
comprometendo a imagem institucional da Prefeitura e a efetividade da
comunicacao publica. |

4 4.7 Além disso, a exigéncia de qualificacao técnica, estrutura de
producédo, capacidade logistica e apresentagédo de portfélio permite
aferir se a empresa estd apta a produzir materiais com agilidade,
precisdo e qualidade, de acordo com as variacoes de demanda que sao
comuns em contratos por registro de precos. 9

4.4.8.Dessa forma, a Administragao se resguarda de contratagoes
frageis e garante um servico continuo e satisfatério, mesmo em
situacoes emergenciais ou de grande volume.

4 4 9.Portanto, a releviancia dos requisitos estipulados reside em
assegurar que a contratacao atenda de maneira eficiente as
necessidades do servico publico, preservando o interesse coletivo, o
erario e a qualidade das entregas, além de proporcionar maior
profissionalismo, previsibilidade e controle durante toda a vigéncia do
contrato. E‘

4.5. Sustentabilidade: | .

4.5.1.0s critérios de sustentabilidade aplicaveis a contratacédo de
servicos graficos visam alinhar a execucao contratual as diretrizes de
responsabilidade socioambiental da Administracdo Publica, conforme
previsto na legislacéo brasileira, especialmente na Lei n® 12.305/ 2010
(Politica Nacional de Residuos Solidos) e na Lei n° 14.133/2021 (Nova
Lei de Licitacdes e Contratos Administrativos), que incentiva praticas
sustentaveis nas contratacdes publicas. 5%

4.5.2. No contexto da confeccdo de materiais graficos, os critérios de
sustentabilidade mais adequados e pertinentes podem ser descritos da
seguinte forma:
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4.5.3.A empresa contratada devera adotar praticas sustentaveis
durante todo o processo de producéo grafica, priorizando a utilizagao
de papéis certificados por organismos reconhecidos.

4.5.4.Também podera ser exigido o uso de papéis reciclados ou com
percentual minimo de material reciclado em sua composicao, sempre
que tecnicamente viavel e compativel com a finalidade do material a
ser produzido.

4.5.5.0 processo de impressao devera empregar tintas com menor
impacto ambiental, como tintas a base de agua ou de origem vegetal,
em substituicdo as tintas com alto teor de solventes toxicos ou metais
pesados.

4.5.6.A empresa devera ainda adotar medidas para o uso eficiente
de recursos naturais, com controle e redu¢ao do consumo de agua e
energia elétrica em suas instalacoes, além de evitar desperdicio de
insumos durante o processo de producao. _

4.5.7.0utro critério importante € a gestao adequada dos residuos
sélidos gerados na producéo grafica. A contratada devera apresentar
plano ou declaracao de descarte ambientalmente correto,
contemplando a separacao, a destinacdo e o encaminhamento dos
residuos a empresas ou cooperativas especializadas em reciclagem,
quando couber.

4.5.8. Residuos perigosos ou de dificil degradagéo, como plasticos,
colas e restos de tintas, deverao ser destinados conforme as normas
ambientais vigentes.

4.5.9. Adicionalmente, poderao ser considerados como critérios
positivos a adogdo de politicas internas de responsabilidade social,
inclusdo de praticas de educagao ambiental para seus colaboradores,
promocdo da equidade nas relacées de trabalho e contratacdo de
fornecedores ou parceiros locais ¢ sustentaveis, como cooperativas de
catadores de materiais reciclaveis.

4.5.10.Esses critérios, quando inseridos em editais e termos de
referéncia, promovem nao apenas a responsabilidade ambiental, mas
também incentivam o desenvolvimento sustentavel, o fortalecimento
da economia circular e a disseminacédo de boas praticas no setor
grafico, em conformidade com os principios da Administracao Publica
voltados a eficiéncia e & sustentabilidade. !

4.6. Subcontratacao: :

4 6.1.N4o é admitida a subcontratacéo do objeto contratual.

4.6.2.A vedacdo a subcontratacao na contratacdo de Servigos
graficos para atender as Secretarias Municipais de Hidrolandia/CE
pode ser plenamente justificada com base em aspectos técnicos,
administrativos e juridicos que garantem a qualidade, a seguranca € 0
controle direto da execugéo do objeto contratual. |

4.6.3.A primeira justificativa esta relacionada a necessidade de
garantir o controle efetivo sobre a execucdo dos servigos. A confeccao
de materiais graficos envolve uma série de etapas técnicas e Pl
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operacionais, como criacio de arte, diagramacao, impressao,
acabamento e entrega.

4.6.4.Esses processos  exigem padronizagdo, precis@ao €
cumprimento rigoroso de prazos, o que s6 pode ser assegurado quando
a contratada executa diretamente os servigos, sem intermediacoes que
possam comprometer a comunicacéo, a fiscalizagdo e o resultado final.

4.6.5.0utro ponto relevante diz respeito a qualidade técnica. A
vedacdo a subcontratagdo visa garantir que a empresa contratada
detenha capacidade operacional instalada e equipe técnica propria,
aptas a atender as demandas com qualidade e dentro dos padrées
exigidos.

4.6.6.A permissdo para subcontratar poderia resultar na execugao
parcial por terceiros sem a qualificagao devida, comprometendo a
fidelidade visual dos materiais, a durabilidade dos impressos € a
adequacdo aos requisitos técnicos definidos no edital.

4.6.7.Além disso, ha uma preocupagao com a responsabilizagao
direta. Ao impedir a subcontratacao, a Administracdo assegura que a
empresa contratada seja a Gnica responsavel pela entrega € pela
correcdo de eventuais falhas, facilitando o acompanhamento, a
cobranca de prazos, a aplicacao de penalidades e a exigéncia de
reimpressdes quando necessario, sem a necessidade de envolver
terceiros. ]

4.6.8.Sob a perspectiva legal, a vedacéo a subcontratagdo esta
amparada na Lein® 14.133/2021, especialmente quando o objeto exige
capacitacao técnica especifica e execugao direta para assegurar O
interesse publico. Em servigos cuja natureza é eminentemente técnica
e artistica, como os graficos, essa restricdo encontra amparo no
principio da eficiéncia e na busca por resultados com qualidade
compativel com 0s recursos investidos.

4.6.9. Por fim, cabe destacar que a proibigao da subcontratacao evita
o uso indevido da licitagdo por empresas que atuariam apenas Como
intermediarias comerciais, sem estrutura propria, o que nao condiz
com os objetivos da Administracao Publica ao realizar contratacoes
diretas por meio de registro de pregos. !

4.6.10.Dessa forma, a vedagdo & subcontratacao justifica-se como
medida preventiva e estratégica para assegurar & regularidade, a
qualidade e a eficiéncia dos servicos contratados, além de fortalecer o
controle administrativo e a observancia do interesse publico.

4.7. Garantia da contratacao: |
4.7.1.N&o havera exigéncia da garantia da contratagao.
4.7.2.A nao exigéncia de garantia contratual na contratagdo de
empresa para confeccdo de materiais graficos destinada a atender as
Secretarias Municipais de Hidrolandia/CE pode ser justificada com
base em critérios de proporcionalidade, economicidade, natureza do
objeto e praticidade administrativa. 5
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4.7.3.Inicialmente, cabe destacar que a garantia de execucao

contratual, prevista na Lei n°® 14.133/2021, é uma faculdade da
Administracao Pablica, e nao uma obrigacao.

4 7.4 Dessa forma, sua exigéncia deve ser avaliada caso a caso,
considerando os riscos envolvidos na execugao do contrato, o valor
global estimado, a complexidade do objeto e a natureza do servico a ser
prestado.

4.7.5.No caso especifico da contratacao de servicos graficos, trata-
se de um objeto de baixa complexidade técnica, com ampla oferta no
mercado e com risco relativamente baixo de inadimplemento por parte
da contratada.

4.7.6.Além disso, por se tratar de contratacao por meio de sistema
de registro de precos, ndo ha obrigatoriedade de aquisicéo imediata
nem de execucdo contratual direta apos a homologagao.

4.7.7.A natureza futura e eventual da contratacdo dificulta a
justificativa para exigir garantia, ja que nao ha, no momento do
registro, qualquer obrigacao de fornecimento por parte da empresa
vencedora, nem comprometimento financeiro direto da Administracao.

4.7.8.0utro aspecto relevante diz respeito a economicidade. A
exigéncia de garantia pode representar um onus desnecessario aos
licitantes, especialmente empresas de pequeno e meédio porte que
atuam no segmento grafico e que muitas vezes enfrentam limitacoes
de crédito ou de capital de giro.

4.7.9.Esse custo adicional, por sua vez, tende a ser repassado ao
valor final das propostas, o que pode elevar os precos praticados e
comprometer a competitividade do certame, gerando impacto negativo
sobre o erario. ‘

4.7.10.Do ponto de vista pratico, a auséncia de garantia nao
compromete o controle e a seguranca da Administracdo, pois ©
contrato continuara sujeito as demais clausulas de fiscalizagéo,
penalidades, responsabilizacao por falhas, reimpressdes em caso de
erro e cumprimento de prazos. Esses mecanismos ja sa@o suficientes
para assegurar a boa execucdo contratual, | especialmente
considerando a possibilidade de pagamentos condicionados a entrega
e a conferéncia dos materiais. 1

4.7.11.Dessa forma, a nao exigéncia de garantia justifica-se como
medida racional e proporcional ao objeto contratado, promovendo a
ampla participacdo de empresas no certame, incentivando a
concorréncia, evitando custos desnecessarios e assegurando a
eficiéncia na contratacdo publica, sem prejuizo ao interesse da
Administracgao. l |

5. MODELO DE EXECUCAO DO OBJETO

S.1. Prazo de Execucao:

5.1.1.0 prazo de execucdo dos servicos serda de 1 (um) ano, com
inicio na data do contrato. ‘, \
/U’
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‘ 5.2. Local de Execucéo:
5.2.1.0s servicos serdo prestados no seguinte endereco: No
endereco da futura contratada.

9.3, Rotinas de Execucdo:
5.3.1.A execucdo contratual observara as rotinas abaixo/em
anexo:

5.3.2.Apods a assinatura do contrato para a execucdo dos servicos
de confeccdo de materiais graficos, a Administracdo Municipal de
Hidrolandia/CE deve seguir uma série de etapas estruturadas para
garantir que os servigos sejam executados de maneira eficiente, dentro
dos prazos e em conformidade com as especificacoes acordadas.

5.3.3. A execucdo do contrato envolve desde o acompanhamento da
produgédo até a entrega final dos materiais graficos, passando por
diversas rotinas que asseguram a qualidade e a conformidade do
servico prestado. :

5.3.4.0 primeiro passo apés a assinatura do contrato € o
acompanhamento da produgao dos materiais graficos.

5.3.5.A empresa contratada devera iniciar a produgao conforme as
especificacdes detalhadas no Termo de Referéncia. '

5.3.6. Durante essa fase, a Administracao Municipal deve designar
uma equipe de fiscalizacao responséavel por acompanhar o processo de
produgao e garantir que 0s materiais estejam sendo confeccionados de
acordo com as exigéncias contratadas, como tipo de papel, gramatura,
cores, acabamento e outros detalhes técnicos. :

5.3.7. Além disso, a gestao da qualidade e ajustes durante o processo
de produgdo ¢ essencial para garantir que o0s materiais atendam aos
padrdes acordados. |

5.3.8.A equipe de fiscalizag@o deve realizar verificacoes periddicas
para garantir que o0s materiais estejam dentro dos padroes de
qualidade exigidos.

5.3.9.Caso algum item néo esteja conforme as especificacoes, a
empresa contratada devera ser notificada e obrigada a realizar os
ajustes necessarios, assegurando que a entrega final esteja em total
conformidade com o contrato. |

5.3.10.0utro aspecto fundamental € a gestdo dos prazos de
producéo e entrega. A empresa contratada deve cumprir rigorosamente
os prazos estabelecidos no contrato. t

5.3.11.A Administracdo Municipal deve monitorar de perto o
cronograma de produgéao, adotando um sistema de acompanhamento
continuo dos prazos de entrega para evitar atrasos que possam
comprometer as atividades das Secretarias Municipais.

5.3.12.Caso haja atraso em alguma das etapas de producéo, a
empresa devera ser responsabilizada conforme as penalidades
previstas no contrato, com vistas a assegurar o cumprimento do
cronograma acordado. i

5.3.13.Apés a produgdo dos materiais, a etapa: seguinte & o )\/\,
recebimento e conferéncia dos materiais entregues. A Administracao A
i N
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Municipal, por meio da equipe de fiscalizacdo, deve realizar uma
conferéncia detalhada dos materiais graficos entregues pela empresa
contratada.

53.14.Essa conferéncia inclui a verificagao da quantidade,
qualidade e conformidade dos itens com as especificagdes do contrato.
Somente apds a aprovacao dessa conferéncia é que o recebimento dos
materiais sera formalizado, garantindo que os itens estejam adequados
para uso.

5.3.15.Apos a conferéncia, a armazenagem ¢ distribuicdo dos
materiais também precisam ser bem geridas. A Administracao
Municipal deve garantir que os materiais sejam armazenados de forma
adequada, evitando danos ou deterioragéo.

5.3.16.Além disso, deve ser implementado um sistema de controle
de estoque que permita a distribuicao eficiente dos materiais para as
Secretarias Municipais, conforme a demanda de cada area, de maneira
organizada e sem desperdicios. .

5.3.17.Quanto ao pagamento a empresa contratada, este deve ser
realizado de acordo com as condigdes previamente acordadas no
contrato, sempre respeitando a conformidade dos materiais entregues
e o cumprimento dos prazos.

5.3.18.Antes de autorizar o pagamento, a Administragdo Municipal
deve verificar se todos os termos contratuais foram cumpridos pela
empresa contratada, incluindo a entrega de materiais dentro das
especificagdes e dentro do prazo estipulado. ;

5.3.19.Caso alguma pendéncia seja identificada, o pagamento
podera ser retido até que a empresa resolva as questoes pertinentes.

5.3.20.Além disso, a fiscalizagdo continua durante a execugao do
contrato é essencial. A Administracao Municipal deve garantir que o
servico seja executado conforme o previsto, realizando verificacoes
perioddicas € mantendo comunicacdo constante com a empresa
contratada.

5.3.21.Caso haja algum descumprimento das condigdes acordadas,
a fiscalizacao deve ser acionada para a adocdo das medidas corretivas
necessarias.

53.22.A0 término da execucdo do contrato, a 'Administracao
Municipal deve realizar uma avaliacdo do desempenho da empresa
contratada, considerando aspectos como a qualidade dos materiais
entregues, a pontualidade no cumprimento dos prazos € o atendimento
as condicées contratuais.

5.3.23.Essa avaliacdo final permite identificar pontos positivos e
areas de melhoria, servindo como feedback para futuras contratacoes
e garantindo o aprimoramento continuo do processo.

5.3.04.Por fim, com a entrega dos materiais € a conclusdo do
contrato, a Administracdo Municipal deve formalizar o encerramento
do contrato. ,

5.3.25.Isso envolve a emissdo de um termo de encerramento que ,‘
confirme o cumprimento total das obrigagoes contratuais, finalizando \vv
oficialmente o processo de execugao. I
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! 53.26.Além disso, o encerramento do contrato deve ser
acompanhado de uma analise final do processo de contratagao, o que
contribui para o aprimoramento da gestao publica e para a
transparéncia no uso de recursos publicos.
5.3.27.Em resumo, a execucdo do contrato de confeccao de
materiais graficos envolve uma série de etapas que vao desde o
acompanhamento da producao até a entrega final dos materiais.
5.3.28.As rotinas de execugdo devem Se€r conduzidas de forma
rigorosa e eficiente, garantindo que todos os termos contratuais sejam
cumpridos e que os materiais entregues atendam as necessidades das
Secretarias Municipais de Hidrolandia/CE.
5.3.29.0 acompanhamento constante, a fiscalizacdo da qualidade e
o cumprimento dos prazos sao fundamentais para o sucesso do
processo e para o atendimento satisfatéorio da demanda da
Administra¢ao Municipal.

eyl

i 5.4. Informacdes relevantes para o dimensionamento da
proposta
54.1.A demanda do orgdo tem como base as seguintes
caracteristicas:

5.4.1.1. Espaco, Materiais, Maquinarios e Equipe Técnica
Qualificada para a execugao dos servigos.

5.8. Materiais a serem disponibilizados ‘

5.5.1.Para a perfeita execucao dos servicos, a Contratada devera
disponibilizar os materiais, equipamentos, ferramentas ¢ utensilios
necessarios, nas quantidades e qualidades necessarias & execugao do
Servigo.

5.8. Garantia do servico

5.6.1.0 prazo de garantia contratual dos servicos é aquele
estabelecido na Lei n° 8.078, de 11 de setembro de 1990 (Codigo de
Defesa do Consumidor). i

6. MODELO DE GESTAO DO CONTRATO |

6. O contrato devera ser executado fielmente pelas partes, de
acordo com as clausulas avencadas e as normas da Lei n° 14.133, de
2021, e cada parte respondera pelas consequéncias de sua inexecucao
total ou parcial. '

6.2. Em caso de impedimento, ordem de paralisagdo ou
suspensdo do contrato, o cronograma de execugdo sera prorrogado
automaticamente pelo tempo correspondente, anotadas tais
circunstancias mediante simples apostila. i '

6.3. As comunicacdes entre o 6rgao ou entidade € a contratada
devem ser realizadas por escrito sempre que 0 ato exigir tal formalidade,
admitindo-se o uso de mensagem eletrdnica para esse fim. ‘
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o 6.4. O orgdo ou entidade podera convocar representante da
empresa para adocao de providéncias que devam ser cumpridas de
imediato.
6.9. Apbs a assinatura do contrato ou instrumento equivalente,

o orgao ou entidade podera convocar O representante da empresa
contratada para reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, que contera informagoes acerca das obrigacées contratuais,
dos mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto,
do plano complementar de execugao da contratada, quando houver, do
método de afericdo dos resultados e das sangoes aplicaveis, dentre
outros.

6.6. A execucédo do contrato devera ser acompanhada e fiscalizada
pelo(s) fiscal(is) do contrato, ou pelos respectivos substitutos (Lei n°
14.133, de 2021, art. 117, caput).

Bl O fiscal do contrato acompanhara a execugdo do contrato,
para que sejam cumpridas todas as condicdes estabelecidas no contrato,
de modo a assegurar os melhores resultados para a Administragéo.

6.7.1.0 fiscal do contrato anotara no histérico de gerenciamento do
contrato todas as ocorréncias relacionadas a execugado do contrato,
com a descricdo do que for necessario para a regularizacdo das faltas
ou dos defeitos observados. (Lei n° 14.133, de 2021, art. 117, 8§1°.

6.7.2.1dentificada qualquer inexatiddo ou irregularidade, o fiscal do
contrato emitira notificacdes para a correcao da execucao do contrato,
determinando prazo para a correcao.

6.7.3. 0 fiscal do contrato informara ao gestor do contato, em tempo
habil, a situacdo que demandar decisdo ou adocdo de medidas que
ultrapassem sua competéncia, para que adote as medidas necessarias
e saneadoras, se for o caso;

6.7.4.No caso de ocorréncias que possam inviabilizar a execucao do
contrato nas datas aprazadas, o fiscal do contrato comunicara o fato
imediatamente ao gestor do contrato. ;

6.7.5.0 fiscal do contrato comunicara ao gestor do contrato, em
tempo habil, o término do contrato sob sua responsabilidade, com
vistas a renovacdo tempestiva ou & prorrogacao contratual.

6.7.6.0 fiscal do contrato verificara a manutencao das condicoes de
habilitacdo da contratada, acompanhara o empenho, o pagamento, as
garantias, as glosas € a formalizacdo de apostilamento e termos
aditivos,  solicitando  quaisquer  documentos comprobatorios
pertinentes, caso necessario. -

6.7.7.Caso ocorra descumprimento das obrigacoes contratuais, o
fiscal do contrato atuara tempestivamente na solucdo do problema,
reportando ao gestor do contrato para que tome as providéncias
cabiveis, quando ultrapassar a sua competéncia. i
6.8. O gestor do contrato coordenara a atualizacdo do processo

de acompanhamento e fiscalizacao do contrato contendo todos os

registros formais da execug¢ao no histérico de gerenciamento do contrato, | X7
a exemplo da ordem de servigo, do registro de ocorréncias, das alteracoes /":_V’,

e das prorrogacdes contratuais, elaborando relatério com vistas a )
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verificacdo da necessidade de adequagoes do contrato para fins de

atendimento da finalidade da administracao.

6.9. O gestor do contrato acompanhara os registros realizados
pelos fiscais do contrato, de todas as ocorréncias relacionadas a execugao
do contrato e as medidas adotadas, informando, se for o caso, &
autoridade superior aquelas que ultrapassarem a sua competéncia.

£.10. O gestor do contrato acompanhara a manutencao das
condicées de habilitagéo da contratada, para fins de empenho de despesa
e pagamento, € anotara os problemas que obstem 0 fluxo normal da
liquidacéo e do pagamento da despesa no relatério de riscos eventuais.

6.11. O gestor do contrato emitira documento comprobatério da
avaliacdo realizada pelo fiscal do contrato quanto ao cumprimento de
obrigacdes assumidas pelo contratado, com mencao ao seu desempenho
na execucéo contratual, baseado nos indicadores objetivamente definidos
e aferidos, e a eventuais penalidades aplicadas, devendo constar do
cadastro de atesto de cumprimento de obrigagoes.

6.12. O gestor do contrato tomarda providéncias para a
formalizacao de processo administrativo de responsabilizacao para fins
de aplicacéo de sangoes, a ser conduzido pela comissdo de que trata o
art. 158 da Lei n°® 14.133, de 2021, ou pelo agente ou pelo setor com
competéncia para tal, conforme o caso.

6.13. O gestor do contrato devera elaborar relatéorio final com
informacdes sobre a consecugao dos objetivos que tenham justificado a
contratacdo e eventuais condutas a serem adotadas para O
aprimoramento das atividades da Administracao.

6.14. O gestor do contrato devera enviar a documentacao
pertinente ao setor de contratos para a formalizacéo dos procedimentos
de liquidagdo e pagamento, no valor dimensionado pela fiscalizacéo €
gestdo nos termos do contrato. ‘

7 CRITERIOS DE MEDICAO E DE PAGAMENTO

dils Recebimento

7.1.1. Os servicos serdo recebidos provisoriamente, no prazo de 05
(cinco) dias, contado do atesto na nota fiscal, pelo(a) responsavel pelo
acompanhamento e fiscalizagdo do contrato, mediante termo
detalhado, quando verificado o cumprimento das exigéncias de carater
técnico.

7 1.1.1. O contratante realizara inspegao minuciosa de todos
os servicos executados, por meio de profissionais técnicos
competentes, acompanhados dos profissionais encarregados pelo
servico, com a finalidade de verificar a adequagao ‘dos servigos €
constatar e relacionar os arremates, retoques ¢ revisdes finais que
se fizerem necessarios.

Todetidials Para efeito de recebimento provisorio, ao final de
cada periodo de faturamento, o fiscal técnico do contrato ira
apurar o resultado das avaliacoes da execugao do objeto e, se for . LF
o caso, a analise do desempenho € qualidade da prestagao dos f{
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servicos realizados em consonancia com os indicadores previstos,
que podera resultar no redimensionamento de valores a serem
pagos a contratada, registrando em relatorio a ser encaminhado
ao gestor do contrato.
7:1.1.1.2. O Contratado fica obrigado a reparar, corrigir,
remover, reconstruir ou substituir, as suas expensas, no todo ou
em parte, o objeto em que s€ verificarem vicios, defeitos ou
incorrecoes resultantes da execucdo ou materiais empregados,
cabendo a fiscalizacdo nao atestar a ultima e/ou unica medicao
de servicos até que sejam sanadas todas as eventuais pendéncias
que possam Vir a ser apontadas no Recebimento Provisério.
7.1.1.2. No prazo supracitado para o recebimento provisorio,
cada fiscal ou a equipe de fiscalizagao devera elaborar Relatorio

Circunstanciado em consonancia com suas atribuicoes, €

encaminha-lo ao gestor do contrato.

7.1.2. Os servicos poderdo ser rejeitados, no todo ou em parte,
quando em desacordo com as especificacdes constantes neste Termo
de Referéncia e na proposta, devendo ser
corrigidos/refeitos/ substituidos no prazo designado na notificagdo, a
contar da data de recebimento desta, as suas custas, sem prejuizo da
aplicacédo das penalidades.

7 1.3. Os servicos serdo recebidos definitivamente no prazo de 05
(cinco) dias, contados do recebimento provisério, por servidor ou
comissao designada pela autoridade competente, apos a verificacao da
qualidade e quantidade do servico e consequente aceitacdo mediante
termo detalhado, obedecendo as seguintes diretrizes:

71.3.1. Realizar a analise dos relatorios e de toda a
documentacdo apresentada pela fiscalizacdo €, caso haja
irregularidades que impecam a liquidacdo e o pagamento da
despesa, indicar as clausulas contratuais pertinentes, solicitando a
CONTRATADA, por escrito, as respectivas corregoes;

7.1.3.2. Emitir Termo Circunstanciado para efeito de
recebimento definitivo dos servigos prestados, com base nos
relatorios e documentacoes apresentadas; e ;

7 1.4. O recebimento provisorio ou definitivo ndo excluira a
responsabilidade civil pela solidez e pela seguranca do servico nem a
responsabilidade ético-profissional pela perfeita execucao do contrato.

7.2. Liquidacao .

70 1.Recebida a Nota Fiscal ou documento. de cobranca
equivalente, correra o prazo de dez dias TUteis para fins de liquidacéo,
na forma desta secdo, prorrogaveis por igual periodo, conforme
regulamentagédo desse 0rgao. .-

7 2.2.Para fins de liquidagéo, o setor competente devera verificar se
a nota fiscal ou instrumento de cobranca equivalente apresentado

expressa os elementos necessarios e essenciais do documento, tais L,\
como: ‘.;‘ A
7.2.2.1. o prazo de validade; | - l/ﬂ‘
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h 700292 adata da emissdo; 4PV OEOROMANEACE

72923, os dados do contrato e do 6rgdo contratante;

7.2.2.4. o valor a pagar; €

72925  eventual destaque do valor de retengoes tributarias
cabiveis.

7 5 3. Havendo erro na apresentacdo da nota fiscal ou instrumento
de cobranca equivalente, ou circunstancia que impeca a liquidagdo da
despesa, esta ficara sobrestada até que o contratado providencie as
medidas saneadoras, reiniciando-se o prazo apos a comprovagao da
regularizacéo da situagdo, sem onus ao contratante;

7.0.4. A nota fiscal ou instrumento de cobranga equivalente devera
ser obrigatoriamente acompanhado da comprovacdo da regularidade
fiscal.

7.2.5.A Administracdo devera realizar consulta para: a) verificar a
manutencao das condi¢cdes de habilitagao exigidas no edital; Db)
identificar possivel razdo que impega a participacdo em licitagao, no
ambito do 6rgdo ou entidade, proibi¢ao de contratar com o Poder
Puablico, bem como ocorréncias impeditivas indiretas. ‘

7 2. 6. Constatando-se, a situagéo de irregularidade do contratado,
sera providenciada sua notificacdo, por escrito, para que, no prazo de
5 (cinco) dias uteis, regularize sua situacéo ou, no 'mesmo prazo,
apresente sua defesa. O prazo podera ser prorrogado uma vez, por
igual periodo, a critério do contratante. ‘

7 5.7 Nao havendo regularizacdo ou sendo a defesa considerada
improcedente, o contratante devera comunicar aos 0rgaos
responsaveis pela fiscalizacao da regularidade fiscal quanto a
inadimpléncia do contratado, bem como quanto a existéncia de
pagamento a ser efetuado, para que sejam acionados os meios
pertinentes e necessarios para garantir o recebimento de seus créditos.

7 0 8. Persistindo a irregularidade, o contratante devera adotar as
medidas necessarias a rescisdo contratual nos autos do processo
administrativo correspondente, assegurada ao contratado a ampla
defesa. ‘

7 2.9.Havendo a efetiva execugéo do objeto, os pagamentos serao
realizados normalmente, até que se decida pela rescisdo do contrato,
caso o contratado nao regularize sua situacao. !

T.3. Prazo de pagamento

7.3.1.0 pagamento sera efetuado no prazo de até 30 (trinta) dias
contados da finalizacao da liquidagédo da despesa. , |

7 3.2.No caso de atraso pelo Contratante, os valores devidos ao
contratado serdo atualizados monetariamente entre o termo final do
prazo de pagamento até a data de sua efetiva realizacédo, mediante
aplicacdo do indice IPC-A de correcao monetaria.

7.4. Forma de pagamento " Vi
7.4.1.0 pagamento sera realizado por meio de ordem bancaria, para
crédito em banco, agéncia e conta corrente indicados pelo contratado.
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7.4.2.Sera considerada data do pagamento o dia em que constar
como emitida a ordem bancaria para pagamento.

7.4.3.Quando do pagamento, sera efetuada a retencdo tributaria
prevista na legislacéo aplicavel.

7.4.4.Independentemente do percentual de tributo inserido na
planilha, quando houver, serdo retidos na fonte, quando da realizagdo
do pagamento, os percentuais estabelecidos na legislacéao vigente.

7.4.5.0 contratado regularmente optante pelo Simples Nacional,
nos termos da Lei Complementar n°® 123, de 2006, nao sofrera a
retencdo tributaria quanto aos impostos e contribui¢oes abrangidos
por aquele regime. No entanto, o pagamento ficara condicionado a
apresentacédo de comprovacédo, por meio de documento oficial, de que
faz jus ao tratamento tributario favorecido previsto na referida Lei
Complementar.

S. FORMA E CRITERIOS DE SELECAO E REGIME DE EXECUCAO

8.1. Forma de selecdo e critério de julgamento da proposta

8.1.1.0 contratado sera selecionado por meio da realizacdo de
procedimento de LICITACAO, na modalidade PREGAO, sob a forma
ELETRONICA, para formacdo de procedimento auxiliar de SISTEMA
DE REGISTRO DE PRECOS, com fundamento no art. 28, inciso I, c/c
art. 78, inciso IV da Lei n.° 14.133/2021, que culminara com a selecao
da proposta de Menor Preco Por Item.

8.1.2. As exigéncias de habilitacéo sdo as usuais para a generalidade
dos objetos, conforme disciplinado no Edital concernente a essa
contratacgao.

8.2 Regime de execucao
8.2.1.0 regime de execucdo do contrato sera o de empreitada por
Preco Unitario.

9. ESTIMATIVA DO VALOR DA CONTRATACAO
9.1.1.0 custo estimado total da contratagdo é de R$ 228.278,70
(duzentos e vinte e oito mil, duzentos e setenta e oito reais e
setenta centavos), conforme custos unitarios apostos na planilha
disposta nesse Termo de Referéncia.

10.LOCAL E DATA:
Hidrolandia-CE, 11 de abril de 2025.

11. RESPONSAVEL(EIS):
- Gilvan Rodrigues Bezerra ,.
Responsivel pelo Planejamento das Contratacdes Administrativas

A . <9 5 e
1y SIAAZTN r'/",/‘ L P'}/—k/lf

r

@& www.hidrolandia.ce.gov.br © prefeituradehidrolandiaceara (@ Prefeitura de Hidro

landia

© (88) 9 9747.3332 I prefeiturahidrolandiace@outlook.com
Av. Luiz Camelo Sobrinhio, N2 640, Centro, Cep: 62270-000 - Hidrolandia - Ce

i

/

[/.-

317
FLS N = \D Prefeitura Municipal de Hidroléndia
/ DA P.M DE HIDROLANDIA - CE CNPJ: 07.707.680/000127

TR



